Signatures mail de transition 


Sur Outlook (client lourd) : 

Etape 1 : Cliquez sur Fichier 
Etape 2 : Cliquez sur Options (en bas à gauche)
Etape 3 : Cliquez sur « Courrier »
Etape 4 : Cliquez sur « Signatures » 
Etape 5 : Créez une nouvelle signature en cliquant sur « Nouveau »
A droite, vous pouvez faire des choix d’affichage pour vos nouveaux messages ou réponses 
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Etape 6 : Copiez et collez l’exemple de signature ci-dessous
Etape 7 : Validez en cliquant sur « OK » 

Sur Outlook (internet) : 

Etape 1 : Cliquez sur les Paramètres (roue en haut à gauche, à côté de votre avatar) 
Etape 2 : Sélectionnez « Compte » 
Etape 3 : Cliquez sur Signatures
Etape 4 : Créez une nouvelle signature en cliquant sur « Nouveau »
A droite, vous pouvez faire des choix d’affichage pour vos nouveaux messages ou réponses 
Etape 5 : Copiez et collez l’exemple de signature ci-dessous
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	Jean Dupont

Apprenti Content manager
01 64 15 30 10
jean.dupont@geodata-paris.fr

6-8 avenue Blaise Pascal, Cité Descartes, Champs-sur-Marne – 77455 Marne-la-Vallée
Bureau C

Depuis 2025, l’ENSG-Géomatique est devenue Géodata Paris
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Signatures mail de transition

Sur Outlook :

Etape 1 : Cliquez sur Fichier

Etape 2 : Cliquez sur Options (en bas  gauche)

Etape 3 : Cliquez sur « Courrier »

Etape 4 : Cliquez sur « Signatures »

Etape 5 : Créez une nouvelle signature en cliquant sur « Nouveau »
Etape

Etape
Etape 2 : Copiez en faisant (Ctrl +C).

Etape 3 : Ouvrez votre client mail, rendez-vous dans signature et collez (Ctrl +V) la signature.
Etape 4 : Vous pouvez désormais mettre & jour vos informat
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Accentuat

urvolez la signature et cliquez 8 afin de sélectionner tous les éléments de la signature.

[

5 Partager
P Rechercher ~ &
fii)

(- &

Créer et partager  Demander

Iy Sélectionner~ | i1, PDF Adobe s signatures

Edtion Adobe Acrobat ~

65 LourentOng 365@c..-ENSG Géoma

Aurelien Dena
Apergu du message masqué

B - ¥ + 100%

1115
B g0 B

I Focus

de Mulho...





